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Antecedentes: as causas

REGULAMENTO DE PRÁCTICAS ACADÉMICAS EXTERNAS DO 
ALUMNADO DA UNIVERSIDADE DE VIGO: CG MAIO 2012 E AS 
SÚAS INSTRUCCIÓNS (anterior).

Adaptación á lexislación vixente

• Real Decreto 592/2014, por el que se regulan las
prácticas académicas externas de los estudiantes
universitarios

• Real decreto 822/2021, de 28 de setembro, polo que se
establece a organización das ensinanzas universitarias e
do procedemento de aseguramento da súa calidade



Fases

• Redacción

• Exposición pública e debate: dec. 2020- xaneiro 2021

• Aprobación en Consello de Goberno: abril 2021

• Desenvolvemento aplicación informática: 2021-2022



Artigo 3. Definición, características e natureza 

DEFINICIÓN: actividade académica formativa realizada polo
estudantado e supervisada pola universidade que permite
aplicar y complementar os coñecementos adquiridos

Tipos: curriculares y extracurriculares

3 modalidades (presencial, semipresencial ou en liña)

Lugares:
– entidades colaboradoras externas
– na propia Universidade
– entidades no estranxeiro

Desprazamento fóra das instalacións da entidade: formalizado



Artigo 5. Persoasdestinatarias 

• Matriculadas nas titulacións oficiais (grao e mestrado)

• Matriculadas en títulos propios (polo menos títulos de 30
ECTS)

• Alleas á universidade: pertencentes a outras universidades
españolas ou estranxeiras en virtude de programas de
mobilidade académica ou por convenios bilaterais



Artigo 6. Duración, dedicación semanal e horarios

CURRICULARES:
• Segundo a memoria de verificación do título
• Títulos propios: <50% dos créditos; realización durante o período
de realización

EXTRACURRICULARES:
• Duración mínima: 6 ECTS (150h.), excepcións xustificadas
• Duración máxima nun mesmo curso <50 % dos ECTS:
– do último curso académico (grao)
– da totalidade dos créditos (Mestrados e títulos propios)

NUNHA MESMA ENTIDADE COLABORADORA:
• < 30 créditos ECTS ao longo da titulación
• Excepción: prácticas de carácter profesionalizante



• Dedicación semanal: corresponde aos centros docentes
– As prácticas serán compatibles co resto da actividade académica,

formativa e de representación e participación (comprobación pola
FUVI en caso de extracurriculares)

• Inclúese procedemento de xustificación de ausencia ás
prácticas:
– Cumprir co >85 % da duración prevista no plan formativo

– Posibilidade de suspensión temporal ou rescinsión.

Artigo 6. Duración, dedicación semanal e horarios



Artigo 7. Seguros

• Todas as prácticas:
– Seguro escolar: menores de 28 anos (pago na matrícula)
– Póliza de seguro de Accidentes (Cum Laude): subscrito Uvigo
– Seguro de Responsabilidade Civil: subscrito Uvigo

• Prácticas no estranxeiro* (tramitados e/ou subscritos polo
estudantado):
– En EUROPA: recomendar Tarxeta Sanitaria Europea
– Seguro de Accidentes que inclúa repatriación
– Seguro de Responsabilidade Civil se as prácticas se desenvolven en

EEUU e Canadá

* Ámbito internacional: o lugar xeográfico desde o que o/a estudante realice as
prácticas é o que determinará este ámbito (non a ubicación da entidade colaboradora).



Artigo 8. Requisitos das persoas solicitantes

• MATRÍCULA:
– Titulación oficial
– Título propio

PARTICULARIDADES:
– Curriculares, matrícula na materia da que se trate
– Extracurriculares, superación 50% dos créditos

necesarios para obter o título + matrícula no título
– Non se poderá ter relación contractual coa entidade
colaboradora: excepcións con autorización



Artigo 8. Requisitos das persoas solicitantes

• Exclúese a realización de prácticas do estudantado que
estea:
– matriculado nun programa de doutoramento
– cursando unha formación dual universitaria
– sendo beneficiario dunha bolsa de formación propia
– facendo estadías ao abeiro de traballos de fin de

estudos



Artigo 9 . Requisitos das entidades colaboradoras

• Modelo de declaración
responsable a asinar por
persoas representantes da
entidade colaboradora:
– cumprimento co proxecto

formativo,
– titorización efectiva,
– axuste do número máximo

de alumnos/as
– non incursión nun (ERE) na

área/departamento ao que
se incorpore o/a estudante.



Artigo 10 . Requisitos das persoas titoras (titoría 
académica/PDI e titoría externa)
TITORÍA ACADÉMICA:
• Docente da Uvigo, con preferencia do propio centro educativo no que

teña matrícula o/a estudante, en todo caso, afín á titulación á que se
vincula a práctica

• Os/as docentes a tempo parcial poden titorizar prácticas externas

TITORÍA EXTERNA:
• Pertencente á entidade colaboradora, deberá estar vinculada con ela e

contar con experiencia profesional e cos coñecementos necesarios para
realizar unha titorización efectiva e, agás nos casos excepcionais nos que a
práctica se desenvolva de forma telemática, deberá estar destinada no propio centro
de traballo onde se leven a cabo as prácticas

A persoa que atúe como titora externa non poderá coincidir coa persoa que
desempeña as funcións de titorización académica



Outras modificacións 

Artigo 12. Formalización, seguimento e acreditación
• A Uvigo (AEE) elaborará documentos-tipo (nova denominación e contido). 

Están regulados por instrucións
• No caso de que as prácticas se formalicen a través dun convenio específico, 

pode ter documentos propios, ademais dos anteriores

Artigo 16. Prácticas en centros, servizos e unidades
• Créase un novo artigo para esta casuística de prácticas

Artigo 17. Comisión xeral de prácticas académicas externas

• Membros: inclúese un PAS que forme parte das unidades responsables das 
prácticas externas

• Funcións

Artigo 18. Avaliación das prácticas
• Obrigatoriedade de memoria de prácticas no caso de extracurriculares



Disposicións

TRANSITORIA

• Os convenios asinados con anterioridade á entrada en vigor do presente 
regulamento, que conteñan estipulacións contrarias aos preceptos deste, 
deberán axustarse ao novo regulamento e renovaranse a medida que se 
incorpore novo estudantado en prácticas

• No caso dos centros docentes, nos que a entrada en vigor deste regulamento se 
inicia o proceso de oferta, difusión e adxudicación de prácticas externas 
curriculares, poderán desenvolver o proceso de acordo co anterior 
regulamento de prácticas académicas externas do estudantado da Universidade 
de Vigo

FINAL

• O regulamento entrará en vigor ao día seguinte de publicarse no taboleiro 
electrónico da Uvigo tras aprobalo o Consello de Goberno. Data publicación: 23 
de xuño



INSTRUCIÓNS
para o desenvolvemento do Regulamento

DE OBRIGADO CUMPRIMENTO:
• Para que un/unha estudante poda comezar as súas prácticas é necesario 

un Convenio de Cooperación Educativa en vigor e que a 
documentación que as formalice (Anexos I, II, III) estea debidamente 
asinada. 

• Os Convenios de Cooperación Educativa serán promovidos pola Uvigo 
(AEE, Coordinadores/as ou FUVI), se empregarán os modelos que 
aparecen publicados na web da AEE, e seguiranse as instrucións que se 
detallan na mesma. 
– Se a entidade colaboradora propón un modelo propio de convenio, este deberá 

ser tramitado pola AEE como convenio específico (Art. 11 Regulamento)

• Para as prácticas extracurriculares, cada centro nomeará un/ha titor/a 
académico/a (esixir memoria).

https://www.uvigo.gal/estudar/empregabilidade/practicas-academicas-externas


INSTRUCIÓNS
para o desenvolvemento do Regulamento

CONVENIOS:
• Modelos (4):
– Nacional
– Internacional
– Acordo interno (prácticas en unidades, servizos e dependencias da 

Uvigo)
– Interuniversitario 

• Tramitación:
– Antelación mínima dun mes antes do inicio das prácticas (tanto 

curriculares como extracurriculares)

https://www.uvigo.gal/estudar/empregabilidade/practicas-academicas-externas/normativa-documentacion


INSTRUCIÓNS
para o desenvolvemento do Regulamento

PRÁCTICAS EXTRACURRICULARES:
• Xestión: FUVI
• Bolsa:
– Opcional: non superen as 264 h en empresas, ou no caso de organismos públicos/entidades sen 

ánimo de lucro, non excedan as 528 h. Condición aplicable unha única vez por 
estudante/empresa 

– Nos casos en que se acorde coa entidade, ou cando a práctica supere as horas determinadas, o 
importe da bolsa para 40h/semana é o 80% do SMI/mes. Nos casos dunha xornada inferior, 
dotación proporcional 

– No caso de prácticas no estranxeiro a dotación será proporcional ao SMI no país onde teña lugar a 
práctica, en función do nº de horas realizadas. No caso de que no país de destino non estea 
establecido un SMI, a dotación calcularase conforme o establecido nos apartados anteriores. As 
practicas realizadas ao abeiro de programas de intercambio onde xa se contemple a concesión de 
axudas ao estudante con carácter de bolsa, rexerase polo establecido na mesma. 

• Cada centro nomeará unha persoa responsable que se encargará das 
titorías ao estudantado en prácticas (esixir memoria)



Documentación

https://www.uvigo.gal/estudar/empregabilidade/practicas-academicas-
externas/normativa-documentacion

• Anexo I: condicións da práctica académica externa

• Anexo II: declaración responsable da entidade colaboradora

• Anexo III: compromiso do estudante
• Anexo IV: informe do/a titor/a da entidade colaboradora
• Anexo V: informe do/a titor/a académico

• Anexo VI: informe do estudante (enlace a un formulario sito na web da Área de Calidade)
• Anexo VI: solicitude de modificación das condicións da práctica externa

• Anexo VIII: solicitude de rescisión/interrupción da práctica externa

• Anexo IX. Certificado titorización para entidades externas
• Anexo X: certificado de realización de prácticas externas

NOTA: os anexos en negriña son de obrigado cumprimento. No caso dos restantes, cada centro pode 
ter os seus propios modelos, pero sexan os modelos propostos ou os propios deben tramitarse sempre 
(obriga polo RD de prácticas)

https://www.uvigo.gal/estudar/empregabilidade/practicas-academicas-externas/normativa-documentacion


FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA APLICACIÓN

Secretaria online:

PASOS A SEGUIR:

1º                        2º                             3º                            4º



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA APLICACIÓN

O/a coordinador de prácticas e/ou o PAS que así determinen estes/as poderán 
crear a convocatoria correspondente ao curso académico en vigor (o curso 
académico só o pode crear a AEE, como xestora principal da aplicación):

1. CREAR CONVOCATORIA (por curso académico)

• Seleccionar o centro
• Seleccionar a materia
• A/s materia/s identificadas como 

prácticas curriculares, os créditos e as 
horas asignadas (entendidas como a 
duración máxima de cada práctica, 
créditos x 25 h.) aparecerán 
automaticamente

• Asignar coordinador/a das prácticas: 
ten que estar dado de alta previamente 
como tal nesta aplicación pola AEE



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA APLICACIÓN

1. CREAR CONVOCATORIA (por curso académico)

• O/a coordinador de prácticas deberá dar de alta na aplicación ao PAS que 
colabore na xestión das prácticas curriculares (ver menú ‘Xestión de 
Persoal’)



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA APLICACIÓN

1. CREAR CONVOCATORIA (por curso académico)

• O/a coordinador de prácticas poderá dar de alta na aplicación ao PDI que 
colabora con este/a na xestión das prácticas ou tamén exerza como co-
coordinador/a da materia prácticas externas (ver menú ‘Convocatorias’):



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA APLICACIÓN

1. CREAR CONVOCATORIA (por curso académico)

• Cada persoa que administre a plataforma terá acceso aos datos do seu 
centro/titulación:

Exemplo: vista da coordinadora de prácticas de Traballo social



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

2. ASOCIAR O ESTUDANTADO Á CONVOCATORIA:

Asignar estudantes

Mentres non estea pechado o prazo de 
matrícula non se cargará correctamente o 
listado de estudantes da materia por orde 
alfabética



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

3. ASOCIAR AS PRÁCTICAS ÁS ENTIDADES 
COLABORADORAS:

Asignar entidades colaboradoras

Só se poderán asignar entidades que teñan 
convenio en vigor segundo a aplicación de 
Convenios



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

4. CREACIÓN DA PRÁCTICA:

- As prácticas crearanse desde a lapela así denominada dentro do menú ‘Convocatorias’
- Crearanse tantas prácticas como estudantes
- Pódense crear varias prácticas nunha mesma entidade



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

4. CREACIÓN DA PRÁCTICA:

Engadiuse a posibilidade de que as entidades colaboradoras reciban por mail un 
formulario no que especifiquen as condicións e características da práctica que despois 
serán validadas pola persoa da Universidade xestora da práctica (marcar ‘Si’)



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

a. ASOCIAR AS PRÁCTICAS ÁS ENTIDADE 
COLABORADORAS:

Asignación titores/as externos:

•Para asignar os/as titores/as externos a un/a 
estudante en prácticas, primeiro deben ser 
creados por entidade colaboradora no menú 
‘Xestión de Persoal’, na lapela ‘titores/as 
entidade colaboradora’
• Se houbera máis dun titor/a externo 

poderanse distribuír entre eles as horas 
asignadas

Creación de centros dunha mesma entidade:
Nalgúns casos, por exemplo entidades como a Consellería de Educación ou o SERGAS, pode ser de interese crear un 
listado de centros dependentes desas organizacións, xa que, o alumnado non fará as prácticas na entidade asinante 
do Convenio senón neses centros (centros educativos, hospitais, centros sociais...)



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

Asignación titores/as académicos:

b. ASOCIAR AS PRÁCTICAS AOS/ÁS TITORES/AS DA 
UNIVERSIDADE:

•Para asignar os/as titores/as académicos a un/a estudante en prácticas, primeiro deben ser dados de alta na 
aplicación no menú ‘Xestión de Persoal’, na lapela ‘titores/as da universidade’
• Se houbera máis dun titor/a académico/a poderanse distribuír entre eles as horas asignadas



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

4. CREACIÓN DA PRÁCTICA:

• Unha vez cubertos todos os campos da lapela  ‘Datos da práctica’ 
pasará do estado ‘en preparación’ a ‘validada’ e xeraranse 
automaticamente os Anexos I, II e III (de uso obrigatorio), que se 
poderán enviar á sinatura de quen corresponda e subir despois á 
aplicación

• Todos estes anexos (comúns –I, II e III– e propios de cada centro) 
débense subir á aplicación na lapela documentos:



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

5. XERACIÓN DE INFORMES (modelos comúns)
Asignado o/a estudante, a entidade, as persoas titoras e estar a práctica no estado 
‘Finalizada’ (tras rematar o período de execución) a outra documentación requirida 
xerarase automaticamente

INFORMES FINAIS:
• Dos/as titores/as (da universidade e das entidades colaboradoras): lapelas Anexos IV e V
• Dos/as estudantes (Anexo VI): este Anexo que consta no regulamento de prácticas será cuberto a 

través dun formulario sito na web da Área de Calidade (en período de execución)

MODIFICACIÓNS NAS CONDICIÓNS DA PRÁCTICA:
• Modificación de algunha das súas condicións:  lapela Anexo VII
• Renuncia/rescisión da práctica (Anexo VIII): lapela ‘Presentar Renuncia’

OBTENCIÓN DE MODELOS DE CERTIFICADOS
• Certificado titorización (externa e académica): lapelas Anexos IX (titor/a entidade) e XI (titor/a 

académico)
• Certificado prácticas estudante: lapela ‘Anexo X’



FORMALIZACIÓN A TRAVÉS DA PLATAFORMA

VISTA DAS LAPELAS XERADAS TRAS REMATAR A FORMALIZACIÓN 
DUNHA PRÁCTICA:



MOITAS GRAZAS 
POLA VOSA 

COLABORACIÓN

Enlace á web da AEE coa normativa  e 
documentación referida ás prácticas 

académicas externas:
https://www.uvigo.gal/estudar/empregabi

lidade/practicas-academicas-
externas/normativa-documentacion

https://www.uvigo.gal/estudar/empregabilidade/practicas-academicas-externas/normativa-documentacion

