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1. OBXECTO
O obxecto do presente documento é concretar as funciéns e responsabilidades dos
coordinadores de todos os niveis que estan involucrados no procedemento de
coordinaciéon docente establecido na memoria do grado de Ciencias do Mar.

Unha das modificaciéns mais significativas introducidas polo Real Decreto 1393/2007,
de 29 de outubro, polo que se establece a ordenacidon das ensinanzas universitarias
oficiais, fai referencia & posibilidade de implantar unha efectiva coordinacién entre
todos os docentes dunha titulacion de Grao.

Asumir a necesidade da coordinaciéon docente sup6n pasar dunha mentalidade baseada
no individualismo a outra que concibe a ensinanza como responsabilidade compartida
e de equipo. A coordinacion das titulaciéns debe asumirse como unha tarefa destinada
a que o conxunto de profesores actiie como equipo docente, comprometido e orientado
& consecucidn dos obxectivos fixados para a respectiva titulacién.

A memoria do Titulo de Grao en Ciencias do Mar da Universidade de Vigo, introduce a
implementacion de mecanismos de coordinaciéon co fin de garantir que todas as
actividades de docencia e aprendizaxe se realicen sen solapamentos e sen que se
produzan sobrecargas innecesarias de traballo para o alumnado.

2. FIGURAS DE COORDINACION

Coordinador/a de calidade.- Responsable da implantaciéon do Sistema de Garantia
Interno de Calidade (SGIC) do Centro

Coordinador/a de grao.- Responsable da implementacion das accions de coordinacion,
do seu seguimiento e da avaliacidon continua e final.

Coordinador/a de curso.- Responsable de aplicar as accions do procedemento de
coordinacion docente.

Coordinador/a de asignatura.- Responsable de coordinar unha determinada materia
ou asignatura da titulacion.

Coordinador/a de prdcticas externas.- Responsable da xestiéon e desenvolvemento
das practicas en empresas.

Coordinador/a de mobilidade e relacidns internacionais.- Responsable no Centro da
xestion dos programas de mobilidade nacional e internacional.

Coordinador do Traballo de Fin de Grao.- Responsable do proceso de asignacion de
TFGs e de coordinar aos titores/as dos TFG.

Coordinador do Plan de Accién Titorial.- Responsable do Plan de Accién Titorial do
Centro
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3. COORDINADOR/A DE CALIDADE
Segundo establece o Manual de Calidade da Facultade de Ciencias do Mar, o seu
nomeamento correspéndelle ao decano/a, co obxecto de impulsar a implantacion,
mantemento e mellora dos distintos programas ligados a calidade no centro e as stas
titulacidns adscritas, asi como axudar a difusién da cultura de calidade.

Funciéns

* Dinamizar a politica de calidade do centro.

* Informar ao equipo decanal sobre o desempefio do SGIC e de calquera necesidade
de mellora.

* Promover a comunicacién entre os distintos grupos de interese e o equipo decanal
en materia de calidade.

* Liderar a implantacién, desenvolvemento e seguimento do SGIC.

* Coordinar a planificacion e o desenvolvemento dos programas vinculados &
calidade no centro.

* Promover o cofiecemento polas persoas implicadas das suas responsabilidades en
materia de calidade cara aos distintos grupos de interese.

4. COORDINADOR/A DE GRADO
O coordinador/a da titulaciéon sera nomeado na Xunta de Facultade a proposta do
Equipo Decanal. O seu obxectivo é a aplicaciéon dos contidos da Memoria do Titulo, a
suia proposta de modificacién, asi como, sobre todas as accidons de innovacién e mellora
derivadas da avaliacion do desenvolvemento da titulacion.

Funciéns

* Coordinar a implantaciéon e cumplimiento dos obxectivos do titulo

* Supervision da elaboracion das guias docentes das asignaturas do curso.

* Coordinacién de contidos dentro do grao.

* Revision da memoria da titulacion e propostas de modificacion

* Proposta de accidns de innovacién e mellora

* Convocatoria de reuniéons de coordinacion cos coordinadores de curso e
elaboracion da acta das reunidns.

* Documentacion dos acordos adoptados.

* Analise dos resultados académicos do grao, xunto cos coordinadores de curso.

* Elaboracion do informe anual de coordinacién do titulo

* Todas aquelas funciéns relacionadas coa implantacion do SGIC do centro que
aparecen detalladas no Manual de Calidade da Facultade de Ciencias do Mar.

5. COORDINADOR/A DE CURSO
Os coordinadores/as de curso seran nomeados na Xunta de Facultade a proposta do
Equipo Decanal. Os coordinadores/as de curso son os encargados de colaborar co
Coordinador/a da Titulaciéon e co Equipo Decanal do centro no seguimento da
implantacion e cumprimento dos obxectivos do titulo de grao en cada un dos cursos e
materias.
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Funciéons

Coordinacién de materias do curso.

Planificaciéon conxunta de tarefas, calendarios, carga de traballo do estudante, etc.
das materias do curso. Supervisién do cumprimento da planificacidon.

Coordinacién dos contidos dentro do curso.

Supervisiéon do cumprimento da avaliacion das competencias conxuntas.

Deteccion de boas practicas, puntos débiles e elaboracion de propostas de mellora
globais.

Convocatoria de reuniéns de coordinacion das materias do curso e elaboracién da
acta das reunions.

Documentacion dos acordos adoptados.

Analise dos resultados obtidos nas materias do curso.

Elaboracion do informe anual de coordinacién do curso.

6. COORDINADOR/A DE ASIGNATURA
Os coordinadores/as de asignatura son os encargados de planificar os contidos,
actividades e sistema de avaliacién da asignatura, coordinar os contidos con materias
relacionadas e vinculadas; e promocionar e coordinar as directrices do sistema de
avaliacion dos aprendizaxes na guia docente de cada materia e su posterior aplicacidon.

Funcions:

Planificacion da asignatura.

Coordinacién do resto de profesores da asignatura, de ser o caso.

Elaboracion da guia docente e incorporaciéon da mesma na aplicacién informatica
que propona a Universidade, en colaboraciéon co profesorado da asignatura e de
acordo coa memoria do Grado e a normativa vixente.

Recopilaciéon da documentacién para a docencia da asignatura. Posta en comun
entre os docentes implicados e difusiéon ao alumnado.

Seguimento da docencia para que se axuste a guia docente.

Interlocucién coa coordinacion do curso e do grado.

Asistencia as reunions de coordinacién do curso.

Coordinacién co resto de materias do semestre e curso (reunions de coordinacion)
e adopcidén dos acordos nas reunions de coordinacién en relacién a sua asignatura.
Transmision ao resto do profesorado de toda a informacién, especialmente os
acordos de coordinacién do curso.

Deteccion de boas practicas, puntos débiles e elaboraciéon de propostas de mellora.
Incorporacién das notas as actas e sinatura das mesmas.

7. COORDINADOR/A DE PRACTICAS EXTERNAS
0 coordinador/a de practicas externas sera nomeado na Xunta de Facultade a proposta
do Equipo Decanal. O coordinador/a de practicas externas é o encargado de establecer
o sistema que permita xestionar as practicas académicas externas do estudantado do
Grao en Ciencias do Mar, organizando e mellorando ditas practicas, segundo o
procedemento D0O-0204 P1 “Xestién das practicas académicas externas” do SGIC da
Facultade de Ciencias do Mar.
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Funcions:

Desefio das practicas: definicion e aprobacién do proxecto formativo

Xestion de convenios de colaboracion educativa con empresas e de acordos
internos de cooperacién

Xestion da oferta (bolsas, si as houbese) de practicas externas

Designacion de titores académicos

Promocidn e difusiéon da oferta de practicas externas en colaboracién co centro e
os titores académicos

Asignacion das practicas ao estudantado

Analise e avaliacién do desenvolvemento das practicas e dos resultados obtidos
Proposta de accions de mellora

Elaborar a guia docente da materia no caso de practicas curriculares
Cumprimentacion do acta da materia

Fomentar accions informativas e formativas sobre o acceso ao mercado laboral
dos nosos egresados

8. COORDINADOR/A DE MOBILIDADE
O coordinador/a de mobilidade serd nomeado na Xunta de Facultade a proposta do
Equipo Decanal. O coordinador/a de mobilidade é o encargado de establecer a
metodoloxia que permita xestionar os programas nacionais e/o internacionais de
intercambio dos/as estudantes na Facultade de Ciencias do Mar, segundo o
procedemento DO-0205 P1 “Xestion da mobilidade” do SGIC da Facultade de Ciencias
do Mar.

Funcions:
PROMOCION E XESTION

Planificacion do fomento e xestiéon das relacions externas, en coordinaciéon co
equipo decanal

Desenvolvemento das actividades de promocion (visitas a outros centros para
explorar posibilidades de cooperacién, asistencia a reunidns con outras
Universidades, correspondencia con outros coordinadores externos, etc.)
Establecemento de novas relacions e/ou renovacion das existentes

Colaboracion cos servizos centrais (ORI, servizo de alumnado) na xestiéon de novos
convenios e/ou renovacion dos existentes

Analise e avaliacién do desenvolvemento dos programas e dos resultados obtidos
Proposta de acciéns de mellora

ESTUDANTES PROPIOS e PDI

Actividades de difusion e informaciéon sobre os diferentes programas de
mobilidade, en colaboracidn cos servizos centrais

Difusion e informacién especifica de cada convocatoria

Asignacion das prazas de mobilidade ao estudantado en aquelas convocatorias que
dependan do centro. Publicacién do listado provisional

Publicacion da Resoluciéon Reitoral coa relaciéon definitiva dos estudaantes
seleccionados

Formalizacion dos contratos de estudo.

Axuda e asesoramento para a resolucion de posibles incidencias do estudante
durante a estancia
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* Difusién dos programas de mobilidade entre o PDI

ESTUDANTES ALLEOS
* Informacion sobre a admisiéon de estudantes (dependendo do programa de
mobilidade)

* Confirmacién da admisién do alumnado alleo

* Informaciéon ao alumnado acerca do desenvolvemento do programa académico e
doutros aspectos de utilidade

* Formalizacién do acordo académico

* Actividades de acollida

9. COORDINADOR/A DO TRABALLO DE FIN DE GRAO (TFG)
O coordinador/a do traballo de fin de grao sera nomeado na Xunta de Facultade a
proposta do Equipo Decanal. O coordinador/a do traballo de fin de grao e o encargado
de xestionar a materia asociada & elaboracién de traballos de fin de Grao, actuando
como coordinador desta asignatura.

Funciéns:
* Elaborar a guia docente da materia.
* Coordinacién da aprobacién pola Comisiéon de TFG, da lifias de TFG presentadas
polo profesorado.
* Coordinacién da asignacion pola Comision de TFG, da lifias de TFG aos alumnos.
* Cumprimentacion do acta de no presentados por curso.
* Revisar e implementar a normativa do centro.

10. COORDINADOR/A DO PLAN DE ACCION TITORIAL (PAT)

O coordinador/a do plan de accidon titorial sera nomeado na Xunta de Facultade a
proposta do Equipo Decanal. O coordinador/a de plan de accién titorial é o encargado
de definir a sistematica que permite organizar os procesos de orientacion ao estudante
da Facultade de Ciencias do Mar, dar resposta as suas necesidades, atender as suas
expectativas e alcanzar altos indices de satisfaccion coa informaciéon, formacién e
servizos universitarios, segundo o procedemento DO0-0203 P1 “Orientacién ao
estudantado ” do SGIC da Facultade de Ciencias do Mar.

Funcions:
e Avaliacién e andlise dos resultados do PAT.
* Elaboraciéon do informe final de avaliaciéon do PAT.
* Comunicacién de resultados aos titores e a Xunta de Facultade.
* Proposta de accions de mellora.
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11. COORDINACION DO GRAO

O Sistema de Garantia Interno de Calidade da Facultade de Ciencias do Mar contempla no
seu procedemento D00201 P1 “Procedemento de planificaciéon e desenvolvemento da
ensinanza” a férmula de coordinacion para o plan de estudos do Grao. O procedemento de
Coordinaciéon Docente do Grao en Ciencias do Mar configirase como ou instrumento
basico a través do cal se desefia o contido e a execucién das distintas accins relativas a
coordinacién docente, aspecto crave para o adecuado aproveitamento do alumnado.

O sistema de coordinacién constitie un elemento fundamental na introducién dos novos
obxectivos e metodoloxias e, sobre todo, servird para profundar nunha mellor e maior
coordinacion entre docentes e entre estes e o Centro.

11.1 Reunions de coordinacion horizontal

Realizaranse como minimo dudas reunions de coordinaciéon horizontal entre os
coordinadores de curso e coordinadores de materias encamifiadas a asegurar a
adecuada coordinaciéon na programacion das asignaturas en cada curso e a informar
aos profesores das iniciativas e accions promovidas desde o Decanato.

A primeira reunién realizarase ao comezo do curso na que o coordinador realizard un
calendario de actividades cuxo fin Gltimo é que non se produzan solapamentos entre as
distintas actividades que se propofien nas guias docentes e para a asignacién dos
recursos e servizos necesarios para a sua realizacion. Ademais, nesta reunion inicial
abordarase a andlise dos resultados académicos do curso anterior e das enquisas de
satisfaccion dos alumnos e do profesorado. Recollerase informacién sobre incidencias e
eventos relevantes.

A segunda reunién levarase a cabo ao finalizar o primeiro semestre. Nela realizarase o
calendario de actividades do segundo semestre e se analizaran posibles problematicas
aresolver e propofier as melloras oportunas.

Co fin de facilitar a comunicacidn entre os coordinadores de materia e o coordinador/a
de curso crearase na plataforma TEMA un “espazo comtn de coordinacién” para cada
curso onde se atopara toda a informacién sobre a planificacién do curso, informes,
resultados e calquera informacion de interese para o desenvolvemento do curso.

11.2 Reunidns de coordinacion vertical

Superposta a coordinacién por cursos, realizaranse tamén reuniéns, convocadas polo
coordinador/a do grao, entre os/as coordinadores/as dos cursos para facilitar a
coordinaciéon vertical entre cursos e o intercambio de experiencias. Con isto se
persegue analizar as distintas propostas de mellora, establecer criterios basicos de
avaliacion e organizar actividades conxuntas.

0 Coordinador/a de Grao emitird un informe final que recolla as principais conclusiéns.



