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Etiqueta en la Facultad

Minimizar el ruido en clase:

* No charléis
* No recojais, ni abandonéis la clase antes de que esta Q&
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finalice &m ﬁﬁ
* Reclama este derecho a tus compaiieros Fl [ .
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Minimizar las distracciones

* Entrar y salir a destiempo con la maxima
discrecién

* Poned los moviles en silencio

* No uséis el portatil o la tablet para otra cosa que
seguir la clase

* No comadis en clase

Asistencia a clases y planificacion de la agenda personal

* Advierte con antelacion y compensa las faltas de asistencia a
clases, seminarios, practicas y tutorias

* Planifica tus viajes fuera de los periodos lectivos

* Planifica tu agenda sin conflictos de horario

Comunicaciones

* Cortesia

* Alumnos de fuera de Galicia y de otros paises
* lgualdad

¢ Identificacion institucional

Idiomas

* Facilitar la comunicacién con estudiantes extranjeros
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Etiqueta en la Facultad

Una tipica clase de Ciencias del Mar conlleva a un profesor dirigiéndose a entre 20y 60
alumnos. Es muy importante crear en el aula el ambiente adecuado para que todos los
implicados puedan obtener lo mdaximo posible de este acto docente. Esto sera
facilmente alcanzable si todos observamos unos principios basicos de cortesia y
cooperacidon, o lo que es lo mismo, de etiqueta. Estos principios se basan
principalmente en ser considerados con los demas. No son dificiles de asumir, y en
ultimo término constituyen una introduccién al tipo de comportamiento profesional
gue se esperard de vosotros en cualquier ambito de trabajo.

Estas son vuestras responsabilidades:

Minimizar el ruido

Es un derecho fundamental de cualquier estudiante poder participar en una clase
tedrica, en un seminario, en una clase practica o en una tutoria sin la distraccidn del
ruido producido por sus compaferos. De la misma forma es un derecho del profesor
disponer de la atencion de sus alumnos durante la clase y de un ambiente lo
suficientemente silencioso como para que pueda hacerse oir sin dificultad.

No charléis.

Mantened la comunicacion entre vosotros al minimo imprescindible. Aumentar el nivel
de ruido de fondo siempre va en detrimento de la claridad de la comunicacién.

No recojais, ni abandonéis la clase antes de que esta finalice.

Es muy grosero comenzar a recoger (con el ruido y perturbacidon que esto implica)
antes de que el profesor haya indicado con claridad que la clase ha finalizado. Ademas
es contraproducente: un profesor afrontando esta situacién pierde en gran medida su
capacidad de comunicarse, sus mensajes e indicaciones pierden claridad y efectividad,
y por lo general hace que la clase todavia tarde mas en finalizar.

Reclama este derecho a tus compaiieros

No podéis exigir de un profesor que afronte continuamente el ruido producido por
medio centenar de alumnos. Si hay ruido en clase, sois vosotros los que mas perdéis.
No solo perdéis tiempo y dinero sino que ademas reducis considerablemente la calidad
de la docencia que recibis. Necesitdis un ambiente tranquilo y silencioso para
beneficiaros al madximo de esta oportunidad. Si el ruido producido por vuestros
companieros interfiere con esto debéis de asumir la responsabilidad de hacérselo
saber.

Minimizar las distracciones

Durante la clase, es una responsabilidad bdsica comportaros de forma que no
perturbéis ni al profesor que la estd impartiendo, ni a vuestros compafieros que estdn
atendiendo.

Entrar y salir a destiempo con la maxima discrecion.

Durante el curso se daran circunstancias por las que esté justificado llegar tarde o salir
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antes. Es importante que creéis la minima molestia cuando lo hagais. La mayoria de las
clases tienen dos puertas. Usad la puerta trasera si llegdis tarde o tenéis que iros
pronto. Y si ese es el caso, posicionaros en el aula de forma que molestéis lo minimo.
Poned los moviles en silencio.

No se trata de quedaros aislados durante la clase, pero si de que no interrumpan la
clase tonos de llamadas, alertas y alarmas.

Puede que estéis pendientes de la resolucién de algin asunto y que en un momento
dado necesitéis consultar el moévil. Pero chatear, navegar por internet o ver videos y
fotos durante una clase es inaceptable. Es una actividad indiscreta y grosera. Es como
ir a clase, abrir el periddico y poner los pies en la mesa.

No uséis el portatil o la tablet para otra cosa que seguir la clase

Podéis hacer uso de vuestros dispositivos para seguir una leccién, utilizando el
material proporcionado a tal efecto, o entrar en internet para resolver una duda.
Consultar los resultados deportivos, hacer compras o navegar lidicamente durante
una clase es un falta de respeto hacia el profesor y hacia vuestros compaiieros. Estas
actividades despliegan un lenguaje corporal que las hacen inmediatamente obvias
para tus companeros y tu profesor.

No comais en clase.

El despliegue de olores y ruidos que acompafian a una comida en el aula son una
distraccion y una fuente de molestia para vuestros compafieros y para el profesor. Es
posible que algunos dias vuestro horario os impida disponer del suficiente tiempo
como para hacer una comida. Tratad de tomar un tentempié entre clases. El horario
prevé un descanso de 10 minutos entre cada clase.

Asistencia a clases y planificacion de la agenda personal

Advierte con antelaciéon y compensa las faltas de asistencia a clases, seminarios,
practicas y tutorias.

Las clases son obligatorias, y muchas de las actividades practicas son irrecuperables.
Faltar a las mismas puede conducir a perder el curso en ciertas materias. Debes de
advertir con antelacion a tu profesor de ausencias previstas vy justificar lo antes posible
de faltas imprevistas. Acuerda un plan para compensar estas faltas con tu profesor, y
busca la asistencia y consejo de tu tutor de PAT.

Planifica tus viajes fuera de los periodos lectivos

La posesidn de un billete de avion o de cualquier otro medio de transporte no justifica
una falta de asistencia; ni proporciona prioridad a participar en un grupo de practicas o
seminarios en concreto frente a tus companeros. Es tu responsabilidad planificar tu
ocio de forma que no coincida con actividades académicas obligatorias.

Planifica tu agenda sin conflictos de horario

Es tu responsabilidad configurar tu agenda de forma que las actividades académicas no
coincidan en el tiempo, incluso si tienes asignaturas de otros cursos. Los horarios estan
disponibles meses antes de que te matricules. Debes de adecuar tus elecciones a su
compatibilidad en el horario. Los profesores no estan obligados a hacer excepciones
por motivo de conflicto de horario. Tampoco tus compafieros estan obligados a
cederte su puesto por el mismo motivo.

Muchas veces es posible negociar y resolver este tipo de conflictos con las partes
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implicadas si se prevén con la suficiente antelacidn. La politica de hechos consumados
(mejor pedir perddn que pedir permiso) siempre dificulta la resolucion de conflictos.
Consulta con tu tutor de PAT.

Comunicaciones

Cortesia

La interaccion con vuestros compaiieros, profesores y personal de administracion y
servicios debe de observar unas normas basicas de cortesia y respeto en su forma.
Alumnos de fuera de Galicia y de otros paises

Los programas ERASMUS, Bolsas propias o SICUE, en los que participa la Universidad
de Vigo tienen por objetos estimular la movilidad de los estudiantes universitarios y
ampliar sus horizontes académicos y culturales en un mundo cada vez mas globalizado.
Estos programas hacen que cada vez haya mas alumnos y profesores de fuera de
Galicia y de otros paises. Es una excelente oportunidad para mostrar y explicar las
diferencias que atesoramos mostrandonos como embajadores de nuestro idioma y de
nuestra cultura. Para los que somos de aqui, o llevamos ya tiempo en esta universidad,
es el momento de que actuemos como anfitriones facilitando la adaptacién de
nuestros pares a nuestro ambiente y medio de vida. Seamos especialmente corteses
con ellos, ayuddndoles a comunicarse y asistiéndoles en la medida de lo posible en su
trato con la administracion.

Muchos de vosotros acabareis por veros en la misma situacion muy pronto.

Igualdad

Debéis de prestar atencion y ser conscientes de la diversidad de género, origen,
religién y orientacién sexual presente en los miembros de nuestra comunidad. El
ambito académico demanda los mads altos estdndares morales a este respecto. Por
ello, la Universidad de Vigo cuenta con politicas especificas para velar por la igualdad y
el respeto entre todos los miembros de la comunidad universitaria. Las ofensas en este
ambito son inaceptables.

Identificacion institucional

Es buena prdctica que subdis vuestros datos de contacto y una fotografia reciente a
Secretaria Virtual o a la Plataforma Tema de forma que los miembros de la comunidad
universitaria puedan identificaros y contactar con vosotros facilmente para asuntos
oficiales.

Cuando para un asunto académico os dirijais a un miembro de la comunidad
académica, tal como a un profesor o al personal de administracién y servicios, es
deseable que lo hagais desde vuestra cuenta de correo electrdnico de la universidad
(de forma usuario@alumnos.uvigo.es) y la firméis con vuestro nombre completo.
Indicad claramente cual es el objetivo del contacto y quienes sois. Leed el correo por
segunda vez antes de enviarlo, asegurandoos de que contiene toda la informacién
necesaria. Esta direccion de correo electrénico os identifica como miembros de la
Universidad de Vigo e implementa los derechos que ello conlleva. Una comunicacion
del tipo: “me es imposible ir a clase mafiana” sin asunto y enviado desde la cuenta de
correo memola.elsurf@me.com no es efectiva. Recordad que muchos de vuestros
profesores imparten mas de una asignatura y en mds de una titulacién, y no pueden
relacionaros con este correo.
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Idiomas

Los idiomas oficiales de la Universidad de Vigo son en primer lugar el galego y en
segundo lugar el castellano. Es deseable que seais capaces de comunicaros y/o
entender las comunicaciones en ambos sin problemas. Muchos de vuestros
compafieros ademas tiene como lengua materna o hablan con fluidez el catalan, el
euskera, el portugués, el inglés y el francés. Vuestro periodo aqui es una excelente
oportunidad para ampliar vuestras capacidades de comunicacidn en otros idiomas, y
de enriqueceros explorando otras culturas.

Respuesta al comportamiento inaceptable

Los alumnos deben de abandonar la clase si asi es requerido por su profesor.

Si el ruido o cualquier actividad inaceptable persiste después de la entrada de un
profesor, o se interrumpe la clase de forma continuada, el profesor puede llegar a
abandonar la misma. En esta circunstancia puede reservarse el derecho de dar la
materia por dada y determinar que el contenido de esa clase es evaluable aunque éste
no haya sido explicado.



